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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

SPECYFIKACJA ZAMÓWIENIA NR 1/MEN/2012 z dnia 08.02.2012 r.
Szanowni Państwo,
Małopolskie Centrum Edukacji zaprasza do składania ofert na zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminów językowych FCE w ramach projektu „Talk to me! – organizacja alternatywnych zajęć językowych dla młodzieży” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach działania 3.3.4 POKL.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminów językowych FCE (kod zamówienia CPV 80580000-3) dla 270 osób, w tym 90 osób w Krakowie (lub innym mieście na terenie województwa po akceptacji Zamawiającego), 90 osób w Rzeszowie (lub innym mieście na terenie województwa po akceptacji Zamawiającego) i 90 osób w Lublinie (lub innym mieście na terenie województwa po akceptacji Zamawiającego). Istnieje możliwość składania ofert tylko na część zamówienia (dot. jednej lub kilku lokalizacji). Na usługę składają się następujące obowiązki:
- zgłoszenie uczestników do egzaminu do ośrodka certyfikacyjnego i wniesienie opłaty egzaminacyjnej 

- wyznaczenie terminów egzaminów pisemnych i ustnych

- utworzenie szczegółowego harmonogramu godzinowego egzaminów ustnych
- wykonanie naboru na poszczególne terminy egzaminów pisemnych i ustnych

- zaangażowanie komisji egzaminacyjnych zgodnie z regulaminem FCE

- zaangażowanie odpowiedniej liczby egzaminatorów dysponujących aktualnymi licencjami na przeprowadzanie egzaminów FCE

- przeprowadzenie szkolenia dla egzaminatorów i członków komisji egzaminacyjnych wprowadzających w szczegóły organizacyjne sesji

- przygotowanie wszystkich typów sal na egzaminy ustne i pisemne

- przygotowanie materiałów piśmienniczych potrzebnych podczas sesji egzaminacyjnych

- nadzór nad terminarzem dostaw materiałów egzaminacyjnych

- przesłuchanie płyt z nagraniami części słuchowych

- sprawdzenie kompletności nadesłanych materiałów i interwencja w centrali w przypadku braków

- dostarczenie egzaminatorom ustnym materiałów do przygotowanie

- dostarczenie uczestnikom pisemnych powiadomień o terminach egzaminów

- obecność w trakcie całej sesji egzaminacyjnej

- zapewnienie kompletności protokołów egzaminacyjnych

- weryfikacja kompletności kart egzaminacyjnych odsyłanych do oceny
- zagwarantowanie poprawnego układu kart zgodnego z regulaminem FCE

- przygotowanie dokumentacji i wysyłka do centrali

- nadzór nad zniszczeniem materiałów egzaminacyjnych

- monitoring napływu certyfikatów

- powiadomienie uczestników o możliwości odbioru certyfikatów

- prowadzenie dokumentacji potwierdzającej odbiór dokumentów.
TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin wykonania Zamówienia: czerwiec 2012 r.
Miejsce wykonania Zamówienia: Kraków, Rzeszów, Lublin (lub inne miejscowości po akceptacji Zamawiającego)
KRYTERIUM OCENY OFERTY
Cena jednostkowa za 1 osobę (100%).
Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo.  Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Prosimy o przesyłanie ofert wraz z oświadczeniem o braku ww. powiązań na adres projekty@malopolska.edu.pl lub na numer fax. (18) 26 76 894 albo dostarczenie osobiście do siedziby Małopolskiego Centrum Edukacji (ul. Kliszczaków 1, 34-700 Rabka Zdrój) do dnia 29.02.2012 r. do godz. 12.00 

PROSIMY O POTWIERDZENIE ODBIORU SPECYFIKACJI ZAMÓWIENIA
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